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Syfte med att använda PBI-server

Samlad yta för förvaltningens 
statistik.

Statistik blir lättillgänglig för 
användare med behov att ta del 
av informationen.

Minskade kostnader för individuella 
licenser för att kunna ta del av Power BI-
rapporter. För att kunna skapa rapporter 
behöver användare fortfarande ha en 
Power BI Pro-licens.
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Säkerhet och behörigheter

• Riskbedömning har genomförts tillsammans 
med Dataskyddskontakt vilken landade i att 
ingen konsekvensbedömning är nödvändig 
under förutsättningar att underlag till 
rapporterna inte innehåller känsliga 
personuppgifter.

• Genom behörighetsstyrning kan man 
kontrollera tillgången till rapporterna.

• Användare ska endast ha tillgång till de 
rapporter och den informationsnivå som är 
nödvändig för deras uppdrag. 

• Rollen content manager ansvarar för årlig 
behörighetskontroll för ”sina” mappar.
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Roller i PBI rapportserver

Användandet av innehållet i PBI 
rapportserver är behörighetsstyrt. 
Följande roller finns för serverytan:

• Content manager (innehållshanterare)

– Har övergripande kontroll över mappar och 
hanterar behörigheter

• Publisher (publicerare)

– Kan publicera och redigera egna rapporter.

• Browser (läsare)

– Kan ta del av rapporter i mappar som man har 
behörighet till 

• Report builder (rapportbyggare)

– Lik publisherrollen men mer inriktad bara på att 
skapa rapporter 

Varje avdelning får utse content
manager för sina huvudmappar. Det går 
sedan att tilldela andra roll som content
manager för undermappar som i sin tur 
kan publicera rapporter i mappen och ge 
behörighet till innehållet. 

Rekommendation initialt är att enbart 
använda rollerna content manager och 
browser i PBI-servern. 

Den vanligaste rollen kommer att vara 
browser med rätt att ta del av rapporter 
man har behörighet till
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Behörigheter – Sida 1

Utgångspunkt: 

– Behörigheter till respektive mapp är avdelningsindelade, ex endast Myndighet har tillgång till 

Myndighetsmappen. 

– MEN! En content manager för respektive Avdelningsmapp ansvarar för och avgör vem/vilka som ska ha 

behörigheter till olika rapporter

• Behörighetstilldening

– Behörigheter läggs till i rapportportalen

– Behörigheter ärvs nedåt vid skapande av undermappar, om ontent manager inte aktivt går in och justerar

– Till skillnad från Sharepoint och I: är det möjligt att behörighetsstyra undermappar, ex kan man ha tillgång 

till huvudmappen ”Myndighet” men ej undermappen ”Nyckeltalsrapporter”

• Behörighetskontroll

– Content manager ansvarar för att årligen säkerställa att korrekt användare har tillgång till innehåll i ”sin” 

avdelningsmapp
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Behörigheter – Sida 2

• För att undvika att behöva lägga till individ för individ är det möjligt att lägga till DG-listor

• Förutsätter givetvis att DG-listan som används hålls uppdaterad

• Inledningsvis läggs samtliga användare till som Browsers

• Viktigt medskick! Browseranvändare kan enbart se själva rapporten, en content

manager har möjlighet att öppna rapporten i Power BI - appen och därigenom se 

bakomliggande data till rapporten.

– Därav viktigt att vara restriktiva med content manager-behörigheter och att endast de som skapar 

rapporten har denna behörighet.
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Struktur för Power BI rapportserver

Home - Power BI Report Server

PBI-servern är strukturerad i ett mappsystem.

Under huvudmappen FFS finns det i dagsläget

sju undermappar. Varje avdelning som kommer att

använda ytan ska ha en egen mapp. IT har dessutom 

en egen mapp. I avdelningsmapparna kan man skapa 

undermappar.

https://birapport.goteborg.se/Reports_prod/browse
https://birapport.goteborg.se/Reports_prod/browse
https://birapport.goteborg.se/Reports_prod/browse
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Behörighetshantering – Sida 1

1. Gå in i rapportservern

Home - Power BI Report Server

2. Öppna FFS-mappen

3. Öppna avdelningens huvudmapp

Du ser var du befinner dig i mappstrukturen i 

det svarta fältet

https://birapport.goteborg.se/Reports_prod/browse
https://birapport.goteborg.se/Reports_prod/browse
https://birapport.goteborg.se/Reports_prod/browse
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Behörighetshantering – Sida 2

4. För att ge behörighet högerklickar man på en mapp eller 

rapport. Principen är densamma. I detta fall ska behörighet 

ges till undermappen Avvikelser FFS. 

5. Klicka på Manage

6. 

Klicka på Security.

7. 

Klicka på Customize security
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Behörighetshantering – Sida 3
8. 

Klicka på OK

9.

Klicka på Add group or user

10. 

Skriv användarnamn (t.ex. kajmut0801) på den som ska ha 

behörighet och ange vilken behörighet personen ska ha. 

Vanligtvis handlar det om rollen som Browser. 

Klicka på OK
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Behörighetshantering – Sida 4

• Det går även att använda en distributionsgrupp från Outlook som 

AD-grupp för behörighetstilldelning. I stället för användarnamn 

använder man sig av en DG-grupp. Det ger samma behörighet till 

alla i DG-gruppen. DG-gruppen måste sluta med (Auto) (se 

exempel nedan).

• Gå in i adressbok i Outlook

• Sök upp aktuell DG-grupp. Börjar du att skriva DG FFS och 

klickar på sökpilen så kommer de på rad.

• Scrolla ner till önskvärd DG-grupp. 

• Markera den och högerklicka.

• Klicka på Egenskaper

• Markera och kopiera Aliasnamnet

• Lägg till prefixet: Staden_GG_AzureAOG_

• I ovanstående exempel skulle det kompletta namnet för DG-gruppen 

Ekonomiavdelningen bli: 

Staden_GG_AzureAOG_efe0e07b-28f7-4833-b5b0-4f92fb9c3066

• Klistra in prefix+aliasnamn i stället för användarnamn (se punkt 10, 

Behörighetshantering - Sida 3 ovan)
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Publicering av rapporter – Sida 1

1. Öppna din rapport i Power BI Desktop. 2. Klicka Fil.

3. Klicka Spara som.
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Publicering av rapporter – Sida 2

4. Klicka på Power BI-rapportserver.

5. Klicka på 

birapport.goteborg.se/Reports_prod. Klicka på 

OK.

6. Klicka dig vidare till aktuell mapp att spara 

rapporten i. I detta exempel enligt val nedan.
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Publicering av rapporter – Sida 3

7. Om du ska uppdatera en befintlig rapport 

markerar du den och klickar på OK.

8. Bekräfta överskrivning genom att klicka Ja.

9. Ny version sparad.



Hållbar stad – öppen för världen

Distribution av rapporter – Sida 1

Utgångspunkt: 

- Serverportalen är inte tänkt att användas som en browseryta för Browseranvändare –

enbart som lagringsyta för CM.

• Initialt får länkar för respektive rapport kopieras via webbläsaren och delas till de som 

ska se rapporten

• Arbete pågår med att skapa en förvaltningsgemensam statistikportal i Sharepoint

– Den kommer bli till men inte vinna några designpriser

– Långsiktigt är tanken att de rapporter som tas fram regelbundet kan ligga här, sedan kommer vi 

ändå att behöva använda oss av metoden att kopiera länk och dela direkt för enstaka rapporter.
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Distribution av rapporter – Sida 2

Klicka på mapp eller rapport som du vill distribuera. Kopiera adress i adressfältet och 

skicka som länk. De som du har gett behörighet till mapp eller rapport kommer att kunna 

öppna länken.
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Support

• IT – enheten är processägare 

• IT – enheten ansvarar för driften av Serverportalen 

• Identifierade tekniska fel anmäls in till IT-enheten

• I dagsläget erbjuds ingen support eller stöd för framtagande av rapporter från 

Intraservice → Kompetensen behöver finnas inom avdelningen

– Givetvis finns ett kollegialt stöd för att lösa enstaka utmaningar vid skapande och drift av rapport
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